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Uvod

Vypracovani seminarni prace na zadané téma je jednim ze zakladnich zpuasobu
hodnoceni prace a studijnich vysledku studenta na vys$Si odborné Skole.
Nasledujici text by vam mél pomoci pfi tvorbé seminarni prace tak, aby vyhovovala véem

hodnocenym kritériim.

Kritéria hodnoceni seminarni prace:
1. Formalni uroven
- hodnoti se dodrzeni doporuéeni pro formalni upravu textu a schopnost
pracovat s riznymi funkcemi textového editoru (napf. pismo, fadkovani,
okraje, dodrzovani jednotného stylu v ramci celé prace apod.; pfedpoklada
se, ze prace bude Cista, nepomackana apod.)
2. Jazykova uroven
- (gramaticka a stylisticka spravnost se pfedpoklada, nezvladnuti prace po
strance jazykové muze byt divodem k jejimu zamitnuti bez ohledu na jeji
obsah.
- nadruhou stranu, pokud vam zformuluje cely text prace chat GPT, pak neni
mozné toto kritérium hodnotit a mize to byt také ddvodem zamitnuti prace
3. Obsahoval/odborna uroven
- hodnoti se napf. pojeti tématu, odborny rozsah, vyuZiti adekvatnich zdroju
— P¥i psani celé prace je nutné zachovavat jednotnou uroven odborného
vyjadfovani, ktera je adekvatni studovanému oboru. Tomu je tfeba vénovat
velkou pozornost pfi parafrazovani zdrojovych textd. Neni mozné, aby ¢ast
prace byla na urovni védeckeho lékafského textu a dalSi na urovni rubriky
LZdravi a krasa“ v popularnim zenském Casopisu. Je praveé ukolem autora

seminarni prace tento jazyk sjednotit!

Odevzdate-li praci plnou gramatickych chyb, nesmysiné formulovanych vét, odstavci bez
konce a kapitol bez zacCatku, bude-li mit vasSe prace nejednotny koncept, bude-li
formatovani obsahovat chyby plynouci z nezvladnuti pocitaového programu, bude pak
Ctenar (v tomto pripadé vas vyuduijici) a priory témito artefakty rozladén a pfi hodnoceni

obsahu prace (pokud k nému vubec pfistoupi) bude pravdépodobné také kriticky.
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Jednotna struktura prace:

- TITULNI STRANA (jednotny vzhled, &islo strany se neuvadi)
- Jednotny vzhled uvodni strany seminarnich praci a pisemnych ukolt viz.

nasledujici strana 2
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Stredni zdravotnicka Skola
a VyssSi odborna skola zdravotnicka,

Mlada Boleslav, B. Némcové 482
(na stred, velikost 20)

Seminarni prace

(na stred, velikost 28)

Téma prace

(na stred, velikost 28-32)

Predmet
(vlevo, velikost 20, cely nazev predmetu, nikoli zkratka)

Mésic, rok Prijmeni, jméno, tfida
(vlevo, velikost 20) (vpravo, velikost 20)
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- (za titulni stranou muze nasledovat strana obsahujici kratké podékovani osobam ¢i
organizacim, které se na vysledku prace podilely, ev. vyjadieni souhlasu se
zpracovanim zivotniho pfibéhu apod.)

- za titulni stranou nasleduje OBSAH

o U kazdé kapitoly je uvedeno Cislo stranky

o vyuZijte funkci automatického generovani obsahu

- prvni &ast prace tvori UVOD

o zde je uvedeno struéné vysvétleni a aktualnost tématu (proc je dulezité se
tématem zbyvat), zdadvodnéni vybéru tématu.

- nasleduje vlastni STAT

o muze byt dale délena napr. na ¢ast teoretickou a praktickou, dale na
kapitoly a podkapitoly

o je-li prace délena na teoretickou a praktickou, teoreticka ¢ast svym
rozsahem nesmi prevazovat nad praktickou, optimalné tvori 1/3
seminarni prace

o Vtextu musi byt zfetelné vase pojeti, vaSe myslenka, musi tam byt vas
text (nejde jen kompilovat texty z rznych zdrojd, musite je provazat
vlastnim textem!)

o pfi vypracovani teoretické ¢asti prace pouzivejte divéryhodné zdroje,
zejména u internetovych zdroji dbejte na jejich vérohodnost! S ohledem na
objektivitu prace nelze ¢erpat pouze z jednoho ¢i dvou zdroja! To se tyka
zejména vyuziti chatu GPT. Pouzité zdroje jednotlivych €asti textu musi byt
uvedeny! a to nejlépe v poznamce pod ¢arou nebo v zavorce pfimo za
textem ve zkracené formé.

o kapitoly na sebe musi navazovat, jejich fazeni musi byt logické, jejich obsah
musi odpovidat tématu prace

o pocet kapitol musi odpovidat celkovému rozsahu prace (neni mozné,
aby desetistrankova prace méla 25 kapitol a obsah na dvé strany), kapitola,
ktera ma dvé véty neni kapitola!

o kapitoly jsou tvoreny souvislym, vykladovym textem, kapitola nesmi byt
tvofena textem v odrazkach! (nepiSete vypisky, ale seminarni praci)!

- dalsi ast prace tvori ZAVER
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(@]

zde opét strucné pripomerite téma a €asti prace, dale jsou zde shrnuty
dosazené vysledky prace, jeji vyznam, hlavni myslenky vyplyvajici z textu

prace.

- na konci prace je uvedena POUZITA LITERATURA A ZDROJE

o

o

o

o

autor ma povinnost dodrzovat citaéni normu a uvést vSechny pouzité
zdroje v souladu s autorskym zakonem (citani norma - viz text dale)
jednotlivé publikace jsou uvadény v abecednim pofadi dle pfijmeni autora,
je vhodné rozdélit prameny do kategorii — monografie, periodika, internetové
zdroje,

pocet titult je minimalné 4

nezapomeiite, ze i chat GPT je zdroj, ktery je nutno uvést

striktné dodrzujte normu pro uvadéni zdroju (nepiste tituly autoru)

seznamem literatury konci Cislovani stranek prace

- dale mohou byt pfipojeny pfilohy ¢i obrazova dokumentace apod.,

©)

©)

stranky pfiloh se necisluji

jednotlivé pfilohy jsou oznageny fimskymi Cisly a nazvem (napf. Pfiloha ¢. Il
Fotodokumentace oS$etfovani bércového viedu)

na kazdou prilohu musi byt v textu prace alespon jeden odkaz (napf.
fotodokumentaci k oSetfovani bércového viedu viz pfilohu €. II)

pod kazdym obrazkem ¢i fotografii musi byt uvedeny zdroj
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Struktura pripadové studie (kazuistiky)*

Formalni a graficka uprava prace

Okraje
* muzete zvolit ,normalni“ okraje (dle bézného uzivatelského nastaveni), jen dejte
pozor, aby zbyl dostateCny prostor pro krouzkovou vazbu a nebyla narusena

Citelnost textu!

Radkovani, odstavce
* fFadkovani 1,5
» odstavce se oddéluji automaticky vétSi mezerou mezi fadky

» text je zarovnan do bloku

Cislovani stranek
» (Cislovani stranek arabskymi Cisly
* umisténi Cisla stranky je obvykle dole uprostfed nebo v pravém dolnim okraiji
zapati (MS Word pfikaz Vlozit—cisla stranek)
* na nékterych strankach se Cislo nezobrazuje, napf. titulni strana, podékovani,
prohlaseni

* prilohy nejsou Cislovany nebo mohou byt Cislovany zvlast fimskymi Cisly

Pismo
* nutno zachovat jednotnou grafickou upravu textu
» doporuceny font pisma: Arial, Calibri
» doporucCena velikost pisma:
o nadpisy, tituly kapitol — 14 bodu, tu€ny fez
o Vlastni text — 12 bodu
o poznamky pod ¢arou — 10 bodu
» odlisit citace kurzivou, dulezité pojmy a zjisténi tuéné
+ jednotné musi byt popisy tabulek, graft a pfiloh

* neni vhodné pouzivat zvyraznéni textu podtrzenim, podtrzeny text je vniman jako

1) Podrobngji v dokumentu Pokyny pro vypracovani oetfovatelské kazuistiky.
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hypertextovy odkaz

Psani kapitol
e hlavni kapitoly jsou uvedeny vzdy na nové strance, predchozi stranu ukoncit
funkci ,konec stranky*, nikoli entrem!!!.
e kapitola musi mit pfiméreny obsah!
o kapitola, kterou tvori dvé véty, neni kapitola!!!
o obsah prilis kratké kapitoly priradit k jiné kap.,
o kapitolu nesmi tvorit pouze nebo prevazné text v odrazkach!!! Nepisete

vypisky, ale seminarni praci!

Oznaceni kapitol:

Pouzivame vicestupnové Cislovani (pfiklad):

1. Hlavni kapitola

2. Hlavni kapitola

2.1. Podkapitola

2.2. Podkapitola
2.2.1. Clanek podkapitoly
2.2.2. Clanek podkapitoly

3. Hlavni kapitola

Odrazky
* pouzivat jen opodstatnéné — uvadite-li druhy ¢i ¢lenéni néceho (text seminarni
prace musi byt souvisly a vysvétlujici, nemuaze byt tvofen heslovitym textem za
odrazkami!!l)

* Vv textu se omezit na jeden typ odrazek

Mezery
+ chybgjici nebo pfebyvajici mezery mezi slovy patfi mezi nejvice viditelné chyby
+ aby nedochazelo k zalomeni fadku na nevhodném misté, je vhodné pouzit

nezalomitelnou mezeru (MS Word Ctrl+Shift+mezera)
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POZOR!

* mezi slovy je jen jedna mezera

» za Carkou a teCkou ve vété je vzdy jedna mezera

» pred teCkou a ¢arkou neni mezera, text v zavorce nezacina ani nekon¢i mezerou

* ke kontrole textu je vhodné pouzit znak [, umistény na horni listé

Interpunkéni a dalsi znaménka
» vSechna interpunkéni znaménka (kromé& pomlcky) se pfipojuji k pfedchazejicimu
slovu, zkratce, znacce nebo Cislu bez mezery
» za kazdé interpunkéni znaménko patfi mezera
* nasleduje-li vice interpunkénich znamének za sebou, patfi mezera za posledni z
nich

» tecCka za zkratkou na konci véty plati také jako teCka za vétou

Pomléky
» jestlize se do pomlicek vklada slovo, vétny usek nebo véta, oddéluji se pomicky z
obou stran mezerami,

+ pomlcka ve vztahu ,0d do“ se piSe bez mezer (valka 1914-1918)

Zavorky a uvozovky
* priléhaji bez mezer k zaCatku a konci vyrazu, ktery je davan do zavorky nebo
uvozovek
* prednost maji zavorky okrouhlé, hranaté se pouzivaji v matematice
* lomitko (rovna zavorka) se pouziva jako délici znaménko mezi udaiji, pred a za

lomitkem neni mezera (Skolni rok 2024/2025)

Zkratky

» zpuUsob psani zkratek stanovi Pravidla ¢eského pravopisu

Citace a uvedeni zdroje informaci
Dle autorského zakona je kazdy, kdo pouzije nebo vyuZije pfi tvorbé své vilastni prace
nebo materialu, myslenku nebo €ast dila vytvofeného jinym autorem, povinen tuto

skutecnost pfiznat a oznamit:
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1. Jedna-li se o doslovnou citaci z dila v textu
- Jméno autora je uvedeno pfimo v textu
- autora, rok vydani dila a Cislo str., z néjZ je citovano, uvést za vlastni citaci
v zavorce nebo celé dilo uvést v poznamce pod Carou.

- dilo musi byt nasledné uvedeno ve zdrojich na konci prace

napf:
Ferko nazyva subperiostalni ziomeninu u déti jako zlomeninu vrbového proutku.
(Ferko, A. 2014, str. 154)

2. Parafrazovany text
- jméno autora uvést pfimo v parafrazovaném textu nebo
- uveést autora parafrazovaného textu do zavorky za parafrazovany text nebo
do poznamky pod €arou (funkce ve Wordu)
- dilo, které bylo pouzito, uvést dle citatni normy ve zdrojich na konci vlastni

prace a to v poradi dle abecedy podle pfijmeni autora.

Seznam pouzité literatury:

Vénuijte pozornost presnému zapisu dle CSN (velkym pismenm, kurzivé, interpunkénim
znaménkum).

Pro zapis a zaznam pouzité literatury a zdroju je vhodné vyuzit funkci Bibliografické citace.
Pfesto je nutné vénovat pozornost spravnému zadavani udaju o zdroji, aby byl zapis

v seznamu literatury jednotny!

Nezapomente, ze i CHAT GPT je zdroj, ktery je nutno uvést.
a) Monograficka literatura
PRIJMENI autora, 1. pismeno jména autora: nazev dila, vydani, misto vydani,

vydavatelstvi, rok vydani, pocCet stran, ISBN

CMEJRKOVA, S. — DANES, F. Jak napsat odborny text. 1. vydani. Praha: Leda, 1999.
256 s. ISBN 80-7067-841-0.

b) Clanek v éasopise:
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PRIJMENI, Jméno autora. Nazev &lanku. Nazev éasopisu, rok, roénik, &islo, rozsah
stranek, ISSN

BARTASKOVA, Dagmar. Inzulinové pumpy v 1é&bé diabetu. Tempus medicorum, 2/2011,
roc. 20, ¢€. 2, str. 22-27, ISSN 1214-7524

C) Neni-li uveden autor, autorem je instituce:
Zakon €. 121/2000 Sbh. o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a
0 zméné nékterych zakond (Autorsky zakon), 1. vydani. Ostrava: Sagit, 2003
ISBN 80-7208-370-8

d) Zaznam zdroje z internetovych stranek:
U internetovych odkazti musime uvést kromé presné adresy také datum, kdy byl dany text

k dispozici.

PRIJMENI, Jméno autora. Nazev stranky (online). Verze. Misto vydani: Vydavatel, Datum
vytvoreni stranky (datum citace stranky ve formatu rok-mésic-den). Dostupné z: adresa

stranky. Poznamky.

Priklad:

JANEBOVA, R., CERNA, L. Konstrukce Zen-klientek a muza-klientt v praxi socialni prace.
Gender, rovné prilezitosti, vyzkum [online]. 2009, ro€. 9, €. 2 [cit. 2009-05-13].

Dostupny z WWW:http://www.genderonline.cz/view.php?cisloclanku=2009012801 ISSN
1213-0028.

Crop Production (PCP-BB) (online). 20.1.2000 (cit. 2003-02-10) Dostupné z:

http://usda.mannlib.cornell.edu/eports/nassr/field/pcp-bb/.

Tisk prace
» praci tiskneme po jedné nebo obou stranach listu na bilé papiry formatu A4

« Seminarni prace je opatiena krouzkovou vazbou.
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